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1. CONNEXION 
FCA Connect est une application qui permet aux entreprises qui ont des contrats d’alternance de compléter ses 
informations afin de compléter le dossier de l’alternant.   

Un mail a été envoyé par l’université ou l’école dans laquelle l’alternant s’est inscrit dans lequel vous avez un lien 
de connexion ainsi que vos identifiants (login et mot de passe).  

 

 

En cas de mot de passe oublié, cliquez sur « Mot de passe oublié » afin de suivre la démarche de réinitialisation 
du mot de passe.  

2. FCA CONNECT 

2.1. ACCUEIL  

A la connexion sur FCA Connect, vous arrivez sur la page d’accueil.  
Dans cette page d’accueil, vous avez accès aux différentes stagiaires / apprentis de votre entreprise, 
les actions à mener ainsi que les contrats rattachés à votre entreprise.  
 

 
 
Si vous devez compléter ou valider certaines informations, une notification rouge « Cerfa à 
compléter » sera affichée.  
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2.2. MES CONTRATS  

Dès que vous cliquez sur la notification « Cerfa à compléter » sur la page d’accueil, un formulaire lié au 
contrat s’ouvre.  
 

2.2.1.  L’APPRENTI  

Un premier onglet « Lapprenti » vous permet de visualiser les informations du stagaire en question.  
Aucun action de votre part n’est à réaliser.  
 

 
 

2.2.2.  L’EMPLOYEUR  

Cliquez sur le second onglet « Employeur ». Vérifier ou compléter les données liées à votre entreprise.  
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Tous les champs avec une étoile rouge sont obligatoires.  
 
Si le lieu d’exécution du contrat de travail de l’apprenti est différent, veuillez le déclarer puis saisir 
l’adresse.  
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2.2.3.  MAITRE D’APPRENTISSAGE  

Cliquez sur le troisième onglet « Maître d’apprentissage ». Vérifier ou compléter les données liées aux 
maitres d’apprentissage. Vous avez la possibilité de déclarer deux maîtres d’apprentissage.  
 

 
 
Tous les champs avec une étoile rouge sont obligatoires.  
 

2.2.4.  CONTRAT 

Cliquez sur le quatrième onglet « Contrat ». Vérifier ou compléter les données liées au contrat de 
travail.  
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Dès que les 4 onglets du contrat sont remplis et tous les champs obligatoire (avec étoile rouge) 
complétés, vous pouvez cliquer sur le bouton « Enregistrer ».  
 
A l’enregistrement, vous êtes renvoyé sur la page « Gestion des contrats » qui vous permet de 
visualiser l’intégralité des contrats. En cliquant sur « Cerfa complet », vous pouvez visualiser les 
informations enregistrées.  
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2.3. MES STAGIAIRES  

En cliquant sur le menu « Mes stagiaires », vous pouvez visualiser la liste des stagiaires / apprentis et 
visualiser le détail de chacun en cliquant sur « Voir détails ».  
 

 

2.4. PROFILS ET CONTACTS 

À tout moment, vous pouvez cliquer sur votre nom en haut à doite puis « Voir mon profi » pour 
visualiser vos informations.  
 

 
 
N’hésitez pas en cas de question ou de blocage, à contacter directement l’établissement dans lequel 
vous êtes inscrit.  
 
 

 


